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DODURGA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Yazı İşleri Müdürlüğü 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(ENGEÇ SÜRE) 

1 

 

 

Nikah İşleri 

1- Resimli Nüfus Cüzdanları, 

2- Evlenme Ehliyet Belgesi (Nüfus Müdürlüğünden Alınacak), 

3- Evlenme Beyannamesi, 

4- 6’şar adet Fotoğraf (Son Altı ay içinde ön cepheden çekilmiş) 

5- Sağlık Raporu, 

6- İzin Belgesi. 

2 Gün 

2 
Vatandaş Talep ve Şikâyet 

Dilekçeleri 
1- Dilekçe 30 Gün 

3 

KPSS Yerleştirme 

Sonuçlarına Göre Ataması 

Yapılan Adayların Başvuru 

İşlemleri 

1- Sağlık Raporu 

2- Öğrenim Belgesi 

3- 6 Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf 

4- Askerlik Durum Belgesi 

5- Resimli Nüfus Cüzdanı 

6- Mal Bildirim Formu 

15 Gün 

4 Öğrenci Staj Başvuruları 
1- Öğrenim Durum Belgesi 

2- Staj Başvuru Formu 
1 Gün 

5 

Cumhurbaşkanlığı İletişim 

Merkezi 

(CİMER) Başvuruları 

1-Başvuru Dilekçesi (https://www.cimer.gov.tr/ Adresinden 

Ulaşılabilir) 
15 Gün 

6 

Bilgi Edinme Hakkının 

Kullanılması (4982 Sayılı 

Kanun) 

1-Başvuru Formu 15 Gün 
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7 Açık Kapı Başvuruları 
1-Başvuru Dilekçesi (https://www.acikkapi.gov.tr// Adresinden 

Ulaşılabilir) 
5 Gün 

8 
Meclis Karar Sureti 

Verilmesi 
1-Başvuru Dilekçesi 5 Gün 

9 
Encümen Karar Sureti 

Verilmesi 
1-Başvuru Dilekçesi 5 Gün 

10 
Komisyon Raporu Sureti 

Verilmesi 
1-Başvuru Dilekçesi 5 Gün 

11 

Müdürlükler tarafından 

resmi kurum ve kuruluşlar 

ile vatandaşlara gönderilen 

evraklar 

Müdürlüklerden gelen iş ve işlemlere ait 

evraklar 
1 Gün 

 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri:                                                                                  İkinci Müracaat Yeri: 

İsim       : Halil İbrahim SABANCA                                                       İsim             : Selim TUNA 

Unvan                  : Yazı İşleri Md.                                    Unvan       : Belediye Başkanı 

Adres      : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet Meydanı No:27                                             Adres        : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet                                   

                              Dodurga Beldesi-Bozüyük/BİLECİK                                                                                        Meydanı No:27 Dodurga Beldesi-                    

                                                                                                                                                                                   Bozüyük/BİLECİK 

Tel : 0228 321 20 03                      Tel  : 0228 321 20 03 

Faks  : 0228 321 20 35                      Faks  : 0228 321 20 35 

E-Posta :dodurgayaziisleri@hotmail.com                                                           E-Posta : 
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DODURGA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Mali Hizmetler Müdürlüğü 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(ENGEÇ SÜRE) 

1 

Asker ailelerine yapılan 

yardımlar (4109 sayılı kanun) 

1- Askerin İkametgahı 

2- Askerin Nüfus Cüzdanı Sureti, 

3- Varsa Çocuğun Nüfus Cüzdan Sureti 

4- Eşinin İkametgahı, 

5- Eşinin Nüfus Cüzdan Sureti, 

6- Aylık Bağlanması için dilekçe 

15 Gün 

2 Düzeltme ve İade İşlemleri 

1- Dilekçe 

2- Tahsilat Makbuzu Asılları 

3- Borç Ekstresi dökümü 

1 Gün 

3 
Hakediş 

Ödemeleri 

1-Vergi Dairesi ve SSK Borcu Yoktur yazısı 

2-Banka Hesap Numarasını bildirir dilekçe 
 

4 

Kesin ve Geçici 

Teminat 

Ödemeleri 

1-Kimlik Fotokopisi 

2-Şirketler için Vekaletname ve İmza Sirküleri 

3-Alındı belgesi 

4-Sosyal Güvenlik Kurumana ait ilişik yoktur yazısı 

5-İş bitirme belgesi 

6-Kaşe 

1 Gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
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İlk Müracaat Yeri:                                                                                  İkinci Müracaat Yeri: 

İsim       : Ahmet ÖZAY                                              İsim             : Selim TUNA 

Unvan                  : Mali Hiz. Md. V.                                 Unvan         : Belediye Başkanı 

Adres      : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet Meydanı No:27                                            Adres           : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet                                   

                                 Dodurga Beldesi-Bozüyük/BİLECİK                                                                                     Meydanı No:27 Dodurga Beldesi-                    

                                                                                                                                                                                  Bozüyük/BİLECİK 

Tel : 0228 321 20 03                      Tel  : 0228 321 20 03 

Faks  : 0228 321 20 35                        Faks  : 0228 321 20 35 

E-Posta : ahmetozay_11@hotmail.com                                                          E-Posta : 
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DODURGA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Gelir Birimi 

SIRA NO 
VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (ENGEÇ SÜRE) 

1 Emlak Değeri 

1-Tapu Sureti, 

2-Emlak Borcu Bulunmaması, 

3-Kayıt Suret Harcı yatırması. 
30 Dakika 

2 Su Aboneliği 

İçme Suyu Aboneliği; 

1-Yapı Kullanma Belgesi, 

2-Varsa Tapu, 

3-Kiracı ise Kira Kontratı, 

4-Su Sayacı, 

5- …………. TL. Abone Ücreti, 

6-Kimlik Fotokopisi, 

7-Adres Beyanı, 

 

 

 

1 Saat 

3 Gelir Tahsili İşlemleri 
 

1- T.C. Kimlik No. 
5 Dakika 

4 Tatil Günleri Çalışma Ruhsatı 
1-İşyeri Açma Ruhsatı, 

2-Tatil Günleri Çalışma Ruhsat Harcı (………. TL.) 
30 Dakika 

5 İlan Reklam 

1-İlan Reklam Vergisi Beyannamesi verilmesi ve tutarının yatırılması 

2-Zabıta Memurluğu Uygunluk Yazısı, 

 

20 Dakika 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri:                                                                                  İkinci Müracaat Yeri: 

İsim       : Halil İŞLER                                              İsim             : Selim TUNA 

Unvan                       : Tahsildar V.                                                      Unvan    : Belediye Başkanı 

Adres      : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet Meydanı No:27                                                 Adres               : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet                                   

                                    Dodurga Beldesi-Bozüyük/BİLECİK                                                                                             Meydanı No:27 Dodurga Beldesi-                    

                                                                                                                                                                                             Bozüyük/BİLECİK 

Tel    : 0228 321 20 03                      Tel            : 0228 321 20 03 

Faks                  : 0228 321 20 35                      Faks     : 0228 321 20 35 

E-Posta              :                                                                                                                          E-Posta     : 
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DODURGA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Zabıta Birimi 

SIRA NO 
VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (ENGEÇ SÜRE) 

1 Ses Yayın Cihazı İlanı 
1-İlan Metni, 

2-İlan Ücreti Makbuzu 
5 Dakika 

2 Cenaze Defin İşleri 
1-Ölüm Belgesi, 

2-Doktor Raporu, 
1 Gün  

3 

2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî 

Müesseselerin işyeri Açma ve 

Çalışma Ruhsatları 

1- Yarım Kapaklı Dosya 

2- Başvuru Beyan Formu, 

3- Nüfus Cüzdan Fotokopisi (T.C. Kimlik No’lu) 

4-  4 Adet renkli vesikalı Fotoğraf,  

5- Ustalık Belgesi (Ticaret Odasına Kayıtlı Mükelleflerden istenmez) 

6- Kira Kontratı Fotokopisi, 

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı  

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü,  

9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor çalıştıracaksa)  

10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi 

11- İtfaiye Raporu, 

12- İl Çevre ve Orman Müdürlüğü’nden alınacak Deşarj ve Emisyon İzin Belgesi, 

13- İşyeri Açma Ruhsat Harcı 

      Belgeler Son Altı ay içinde düzenlenmiş olması gerekmektedir. 

 

 

1 Gün 
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4 Kuşat Ruhsat işleri 

1- Kimlik Fotokopisi,  

2- ÇTV Kaydı, 

3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi, 

4-  1 Adet Fotoğraf,  

5- Ustalık Belgesi,  

6- Kira Kontratı Fotokopisi, 

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı  

8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirküsü,  

9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor çalıştıracaksa)  

10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi 

11- İtfaiye Raporu, 

12-Sağlık Raporu, 

 

1 Gün 

5 Ölçü ve ayar işleri Ölçü  ve Tartı Aletleri Beyannamesi 30 Dakika 

6 Çalışma İzni ve Gıda Sicil Belgesi 

2 nci ve 3 ncü Sınıf G.S.Müesseseler için; 

1-İşyeri Açma Ruhsatı, 

2- Dilekçe, 

3-İnceleme Kurulu Teknik Raporu. 

4-Kapasite Raporu, 

5-Sorumlu Yönetici Belgesi, 

1 saat 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri:        İkinci Müracaat Yeri: 

İsim  : İbrahim KARAKAŞ      İsim  : Selim TUNA 

Unvan                  : Zabıta Memuru                                     Unvan      : Belediye Başkanı 

Adres : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet Meydanı No:27                                  Adres              : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet                                   

                              Dodurga Beldesi-Bozüyük/BİLECİK                                                                                  Meydanı No:8 Dodurga Beldesi- Bozüyük/BİLECİK 

Tel : 0228 321 20 03                        Tel     : 0228 321 20 03 

Faks  : 0228 321 20 35                         Faks  : 0228 321 20 35 

E-Posta :                            E-Posta : 
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DODURGA BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Fen İşleri Birimi 

SIRA NO 
VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE) 

1 Yapı Kullanım izin Belgesi 

1-İskan Dilekçesi, 

2-Emlak Alım Vergisi ilişik Kesme Belgesi 

3- Cins Değişikliği Yazısı 

4- SSK'dan ilişiksiz Belgesi, 

5- Harç ve Ücretler 

6-Yangın Yönetmeliğine Uygunluk Yazısı 

7-Bina fotoğrafları 

8-Yapı Aplikasyon Krokisi 

3 Gün 

2 İnşaat Ruhsatı 

1-Dilekçe, 

2- Tapu, 

3- Statik Proje, 

4- Mimari Proje, 

5-Aplikasyon Krokisi, 

6-Elektrik Projesi, 

7-Mekanik Tesisat Projesi, 

8-Zemin Etüdü 

9-T.U.S. 

 

5 Gün 

3 
İmar Durum Belgesi 1- Dilekçe, 

2- Tapu 

3Aplikasyon Krokisi 

1 Gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri:        İkinci Müracaat Yeri: 

İsim  : Ali Osman SABANCA      İsim  : Selim TUNA 

Unvan     : Tekniker                                                  Unvan     : Belediye Başkanı 

Adres : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet Meydanı No:27                                Adres                    : Namık Kemal Mah. Cumhuriyet                                   

                              Dodurga Beldesi-Bozüyük/BİLECİK                                                                                   Meydanı No:8 Dodurga Beldesi-  Bozüyük/BİLECİK 

Tel : 0228 321 20 03                      Tel  : 0228 321 20 03 

Faks  : 0228 321 20 35                      Faks  : 0228 321 20 35 

E-Posta :              fenisleri_dod@hotmail.com                        E-Posta : 

 


